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荆州市政府采购电子商城供应商注册操作指南

1 供应商注册

供应商用户通过网站地址 http://jingzhou.hbdzcg.com进入电子商城主页进行供应商

注册，点击右侧按钮“供应商注册”，如图：

进入注册页面后，阅读注册概述内容，点击“了解并开始注册”按钮，如下图：
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阅读并签署入驻协议，点击“同意并继续”按钮表示接受电子商城入驻协议条款。

填写以下信息（*号为必填项），点击“立即注册”按钮即可完成账号及基础资料注册。

1.1 供应商登录

账号注册完成后，返回首页点击“请登录”按钮，进入登录页面输入用户名、密码及验

证码登录，如下图：
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1.1.1 完善供应商资料

登录成功后，进入供应商完善信息页面，如下图：

供应商勾选经营范围时按照各自的经营范围（货物类供应商）以及入围协议的经营范围

（协议供应商）进行勾选；超过范围勾选的，平台审核会被驳回，需修改后重新提交，

并联系平台进行备档审核。
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完善供应商信息后，点击“保存”按钮进入如图页面：

1.2 信息维护

1.2.1 个人信息

查看个人信息，点击“编辑”，可进入编辑页面，如下图。填写完编辑信息之后，点击

“保存”按钮即可。

1.2.2 密码修改

如需修改密码，请输入两次新密码，点击“保存”按钮即可完毕。如下图：

填写完之后，点击“提交信息”按钮，即可修改密码。

1.3 公司信息维护

1.3.1 公司信息

选中公司信息维护下的公司信息，即可查看公司的信息。变更公司基本信息需要区域管
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理员进行重新登记备案，若变更其他信息可直接修改。

1.3.2 人员列表

点击人员列表可查看当前登录供应商的人员列表，输入关键字即可查出相对应的人员，

点击“添加”按钮即可添加此供应商下的登录名，选择一位用户名点击“授权”按钮即

可为它授相对的权限，点击“修改”按钮即可修改用户名的信息；点击“重置密码”按

钮即可密码重置操作（初始化密码为“123456”）。

1.3.3 所属平台信息维护

点击所属平台信息维护，进入所属平台列表，可查看所属平台列表的所属数据，供应商

可按照采购单位名称、申请日期、状态等条件进行筛选查询对应数据；点击“查看审核

日志”按钮，即可查看此采购单位的审核日志；点击“退出”按钮即可退出此所属平台；

若已退出，可点击“提交申请”按钮，之后可等待区域管理员对此信息进行登记备案，

备案完毕之后即可。
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点击“新增所属平台”按钮选择新增的所属平台，点击“提交”按钮即可完成新增所属

平台操作。

供应商注册过程中，若有疑问可点击荆州市政府采购电子商城首页右侧“在线客服”-“转
人工”咨询。荆州市供应商可申请加入电子商城供应商 QQ群（850259455）。
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